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Kes asendab

Maéaratakse igakordselt

Keda asendab

Maaratakse igakordselt

1. Ametikoha eesmark
Keila valla veemajandusprojektide

valla poolne kinoeerimine, vee-

ja

kanalisatsioonikiisimuste lahendamine, elektripdigted omandikisimuste lahendamine ja

sundvaldustaotluste menetlemine.

2. Teenistuskohustused

Tooulesanded

Tootulemused ja kvaliteet

2.1 Puurkaevude Ule arvestuse pidaming
arvele votmise korraldamine. Nende
rajamise vOi sulgemise kooskdlastamine
likvideerimise Ule jarelevale.

Jéeila valla puurkaevude arvestuse tabel.
Rajamine ja sulgemine on kooskdlastatu

j&astavalt seadusandlusele. Kbik avastatt
ebaseaduslikud puurkaevud on
likvideeritud vbi seadustatud.

id

2.2 Peremehetute varade peremehetuks
tunnistamise korraldamine.

Peremehetutele varadele leitud omanik
arvestades kehtivaid seadusi.

2.3 Vee erikasutuslubade kooskdlastami
korraldamine.

s&asutusluba on kooskdlastatud vastavalt
kehtivale korrale ja seadusandlusele.

2.4 Kodanike ndustamine vee- ja
kanalisatsioonististeemide rajamise
kusimustes ja kuivenduse kiisimustega
seotud probleemide osas.

Soovijad on saanud padevat ndustamist.
Projektid on tdhtaegselt menetletud.

2.5 Veemajandusobjektide ehitust6dde
korraldamises osalemine.

Veemajandusobjektide ehitustddde pide
jalgimine ja informatsiooni edastamine

teenistuse juhile.




2.6 GIS info tootlemine ja valjastamine

Info t66deldud ja vastavad dokumendid
valjastatud.

2.7 Valla veemajandusobjektide ja —
seadmete haldamise ja kasutusse andm
korraldamine.

Valla veemajandusobjektid- ja seadmed
seontrollitud ja kaasajastatud vastavalt

nduetele. Objektide kasutuse votmine

toimub vastavalt kehtivale seadusandlus

le.
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2.8 Reoveesettest, pinnaveest, pdhjavee
heit- ja reoveest ning Uhisveevargi veest
proovi votmine. Analtidsi tulemuste Ule
kontrolli teostamine.

sBroovivotu kavades ettenahtud aegadel |
kohtadest on proovid digeaegselt vbetud
edastatud Tervisekaitseinspektsiooni ja
Keskkonnaametisse. Proovi tulemused o
koondatud tabelisse ,Keila valla veeproo
analliusi tulemused® ja edastatud
tutvumiseks valdkonna juhile.

a
a
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2.9 Keila valla veemajandussisteeme
haldava ettevottega koostoo. Veehinna
valjatootamisel osalemine.

Valla veemajanduses on arvestatud vallg
vallainimeste 8igusi. Veehinna
valjatootamisel on lahtutud maoistlikest
hinnakujundusprintsiipidest.

1 ja

2.10 Pinkide (bussipeatused),
teadetetahvlite, piknikukohtade ja muu
infrastruktuuri inventari tellimine ja
ehitustdéode korraldamine.

Teostatud on nduetekohane
hinnapakkumise kisimine vajadusel
hankedokumentatsiooni koostamine. On
teostatud ehitustbdde jarelevalve ja obje
nduetekohane vastuvotmine.

i

2.11 Sundvaldustaotluste menetlemine.

Taotlusadametletud, vastavad eelndu
vallavalitsusele esitatud. Otsused
taotlejatele edastatud.

iId

2.12 Ametikoha padevusse kuuluvate
eelndude ettevalmistamine ja
vormistamine.

Vastavad eelndud on ettevalmistatud ja
kooskdlas Eesti Vabariigi seadusandluseg

ga.

3. Taiendavad kohustused

Infrastruktuuri spetsialist kohustub:
3.1taitma Oigeaegselt ja tapselt temale

3.2taitma ilma erikorralduseta kéesolevas ametijurengimetamata Ulesandeid, mis

pandud Ulesand

tulenevad Gigusaktidest, t60 iseloomust vOi Sdliesest kaigust;

3.3teenistusilesannete taitmisel

iimnevate ettenageeatakistuste korral

poorduma otsese juhi, tema puudumisel vallavanesokep

3.4hoidma salajas talle teenistusilesannete taitnese¢hvaks saanud informatsiooni, mis
voiks kahjustada Keila Vallavalitsuse (asutusenaglle struktuuriiksuste voi

kolmandate isikute huve;

3.5kasutama sihtotstarbeliselt tema kasutusse antladvaaa ning tagama selle séilimise ja

heaperemeheliku ning otstarbeka kasutamise;

3.6enne teenistussuhte peatumist voi 10ppemist Ulenandsjaajamise ja teenistuse tottu

talle usaldatud vara;

3.7kinni pidama igapaevases t00s Keila vallavalitdeddivast asjaajamiskorrast;
3.8jargima avaliku teenistuse eetikakoodeksit ja taitrallavalitsuse sisekorraeeskirju;

3.9kasutama igapaevatoos
dokumendihaldusprogrammi ja teisi

Keila

vallavalitsuses
ametikohal kasatad arvutiprogramme;

koheselt

kaslutus olevat



4. Vastutus

Infrastruktuuri spetsialist vastutab:

4.1 kaesolevas ametijuhendis fikseeritud teeriigtgannete ja kohustuste kohusetundliku,
korrektse, Oigeaegse ja kvaliteetse tadraesst kehtivate digusaktidega satestatud
korras;

4.2 tema poolt koostatud dokumentide digsuse eestne tkasutuses olevate dokumentide

sailimise ning korrashoiu eest kehtivate digusagalsatestatud korras;

4. 3talle teenistuse tottu teatavaks saanud delika@ajsetmuude eraeluliste isikuandmetega

teabe jm konfidentsiaalse info hoidmise ja sellérkdsutamise eest;
4.4t60sisekorraeeskirja ja tooohutusjuhendi taitmesdajle kasutamiseks antud vallavara
heaperemeheliku kasutamise ja sailitamise eest.

5. Qigused

Infrastruktuuri spetsialistil on digus:

5.1saada oma to0ks sh kdesoleva ametijuhendiga etibehélesannete taitmiseks vajalikke
juhendmaterjale, dokumente, andmeid ja informatsio&kehtivate ©Oigusaktidega
satestatud korras ning osaleda tookoosolekutel tgese juhi ettepanekul muudel
kohtumistel,

5.2saada tehnilist abi oma teenistuskohustuste taksjs

5.3saada teenistusilesannete taitmiseks vajalikketi@hdeid, arvuti- ja kontoritehnikat;

5.4 0saleda teenistuskohustuste taitmiseks vajamirzenatialasel taiendkoolitusel,

5.5teha ettepanekuid oma (padevuse) tegevusvaldkaimea [0 paremaks korraldamiseks
ja probleemide lahendamiseks;

5.6saada ametnikele digusaktidega ja asutuse sisedkig®ga ettenahtud muid hivesid.

6. Pohinduded ametikohal t66tamiseks

6.1 Haridus, kogemused jgd e Avaliku teenistuse seaduses kohaliku omavalitguse

teadmised ametnikule kehtestatud nduetele vastamine (AT]S 8§
14), kui seadusega vOi seaduse alusel ei satgstata
teisiti (ATS § 17);

e Uldised teadmised riigi pohikorrast, kodan(ke
Oigustest ja vabadustest ning avalikku teenigtust
reguleerivatest digusaktidest;

e Kohaliku omavalitsuse korralduse aluste tundming ja
Ulevaate omamine kohaliku omavalitsuse korralgust
reguleerivatest digusaktidest;

e Ametikoha valdkonna seadusandluse tundmine.

6.2 Oskused e Labiraakimisoskus;
e Hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koostpoks
avalike huvide elluviimisel,

o Konflikti lahendamise oskus;

e Eesti keele oskus kdrgtasemel,

e Arvuti kasutamise oskus.




6.3 Omadused

Stressitaluvus;
Kohusetundlikkus;
Usaldusvéarsus ja ausus;
Meeskonnatd0 oskus;
Iseseisvus t00s, hea analiisi ja tulemjste
prognoosimisvdime;
e Info adekvaatse, digeaegse, tapse ja arusaadavana
edastamise ja tagasiside andmise oskus;
e Hea suhtlemis- ja enesevéljendusoskus kones ja
kirjas;
e Otsustus- ja vastutusvdimelisus.

7. Rakendussétted

7.1 Ametniku teenistusse nimetamisel kuni uue gotetndi koostamise ja kinnitamiseni
tadidab ametnik suulise kokkuleppe alusel vastawateetikohale seni kehtinud kinnitatud
ametijuhendit.

7.2 Allkirjastatud ametijuhendit vdib muuta teenjat ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha
eesmark, pohifunktsioon(id), ndutav erialane eftaisgius ega teenistuja palk ja ametniku
Ulesannete maht oluliselt ei suurene.

Ametijuhendi teadmiseks ja taitmiseks votnud:




