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Maéaratakse igakordselt

Keda asendab

Maaratakse igakordselt

1. Ametikoha eesmark

Ehitus- ja planeerimisalase ning jadtme- ja keskltase tegevuse jarelevalve. Ehitise
kasutuse ja kasutusotstarbe kontroll, ebaseadietiiiste likvideerimismenetluste
l&biviimine ja kodanike sellealane ndustamine Keddas.

2. Teenistuskohustused

Tooulesanded

Tootulemused ja kvaliteet

2.1 Keila Vallavalitsuse nimel vaartegude
kohtueelse menetluse korraldamine ja K¢
Vallavalitsuse esindamine vaartegude
kohtumenetluses.

eNaiarteomenetluse algatamiseks ning
vaarteod on menetletud vastavalt
vallavalitsuse poolt antud padevusele ja
menetlusnormidele.

> Materjalid on valla to6tajatelt vastu voetu
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2.2 Vaarteo eest kohaldatud, jdustunud
karistuse taitmisele podramise
korraldamine.

Karistuse mittetdhtaegsel taitmisel on
viivitamatult alustatud taitevmenetlus
kooskdlas menetlusnormidega.

2.3 Avaliku korra ja heakorra eeskirjade
taitmise jarelevalve teostamine valla
territooriumil.

Tagatud on avaliku korra ja heakorra
eeskirjadest kinnipidamine, vaarteod on
fikseeritud, vormistatud ja seadusekohas
menetletud.
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2.4 Vaartegude toimepanemise avastam

Néalla territooriumil toimepandud vaarteoq

ja Uleastujate suhtes vaarteomenetluse

on fikseeritud, vormistatud ja




algatamine, samuti vastavasisulisele infg
ja avaldustele reageerimine.

lseadusekohaselt menetletud. Sitdlased
vastutusele voetud.

2.5 Arvestuse pidamine vaartegude ja
nende toimepanijate Ule.

Arvestus on peetud.

2.6 Méaaratud trahvide laekumise pidev
kontrollimine.

Kontroll trahvide laekumise Ule toimub
koostbos raamatupidajaga.

2.7 Ettekirjutuste sisestamine
ehitisregistrisse.

Koostatud ettekirjutused on sisestatud
ehitisregistrisse korrektselt ja digeaegsel

2.8 Valla territooriumil ehitusejarelvalve
teostamine.

Ehituslubade ja kasutuslubade olemasol
on kontrollitud, ehitusjargus olevate
objektide toddokumentatsioon on
kontrollitud. Vajadusel on kodanikud
noustatud ehitusalastes kisimustes,
sealhulgas selgitatud ehitustegevuse
protsessi vallas.
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2.9 Ehitiste ehitamise ja kasutamise
seaduslikkuse ning korrashoiu
kontrollimine. Ehitustegevuse
seaduslikkuse ja sihtotstarbelise kasutan
ndudmine. Ettekirjutuste tegemine
avastatud puuduste kdrvaldamiseks.

Vastavad toimingud on teostatud ja
menetletud, ettekirjutused on valjastatud
vastavalt Eesti Vabariigi seadusandlusel
nise
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2.10 Omauvoliliselt rajatud ehitiste
likvideerimiseks ettekirjutuste tegemine v
seadustamise nbuete esitamine.

Ettekirjutused ja/v0i seadustamise ndude
don valjastatud Gigeaegselt ja vastavad E
Vabariigi seadusandlusele
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2.11 Avariiohtlike ehitiste lammutamiseks
ettekirjutuste tegemine.

vastavad Eesti Vabariigi seadusandlusel

5 Ettekirjutused on valjastatud Gigeaegselt|j
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2.12 Ehitusalase valdkonna
vaarteomenetluste labiviimine.

Vaarteomenetlused on labiviidud
Oigeaegselt ja vastavalt Eesti Vabariigi
seadusandlusele.

2.13 Keskkonnaalase seadusandluse
taitmise kontroll Keila valla territooriumil.
Vaartegude menetlemine, ettekirjutuste
tegemine, asendustéaitmise korraldamine
sunniraha maéramine oma padevusala
piires.

Vaarteomenetlused on labiviidud
digeaegselt, ettekirjutused on véljastatud
digeaegselt ja vastavalt Eesti Vabariigi
jaeadusandlusele.

maaramine vastab Eesti Vabariigi
seadusandlusele.

Asendustaitmise korraldamine ja sunniraha

2.14 Vaartegude menetlemine
keskkonnakaitse rikkumiste korral
(looduskaitseseadus, jaatmeseadus jms
Keskkonnakaitse rikkumiste avastamine.

Vastavad toimingud on digeaegselt ja
korrektselt teostatud ning menetletud
vastavalt Eesti Vabariigi seadusandlusel
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2.15 Vaarteo andmete esitamine
Karistusregistrile.

Andmed edastatud korrektselt ja
digeaegselt.

2.16 Menetletud keskkonnakaitseliste
vaartegude aruande esitamine

Aruanne esitatud digeaegselt.

Keskkonnainspektsioonile.




3. Taiendavad kohustused

Jarelevalvespetsialist kohustub:

3.1taitma digeaegselt ja tapselt temale pandud llesdnd

3.2taitma ilma erikorralduseta k&esolevas ametijurendimetamata Ulesandeid, mis
tulenevad Gigusaktidest, t66 iseloomust voi ddllissest kaigust;

3.3teenistusilesannete taitmisel ilmnevate ettendgdenatakistuste korral koheselt
poorduma otsese juhi, tema puudumisel vallavanesokep

3.4hoidma salajas talle teenistusilesannete taitnésghvaks saanud informatsiooni, mis
voiks kahjustada Keila Vallavalitsuse (asutusesalle struktuuriiiksuste voi kolmandate
isikute huve;

3.5kasutama sihtotstarbeliselt tema kasutusse antiled weara ning tagama selle sailimise ja
heaperemeheliku ning otstarbeka kasutamise;

3.6 enne teenistussuhte peatumist voi Idppemist Ulenarakjaajamise ja teenistuse tottu talle
usaldatud vara,

3.7kinni pidama igapéevases to0s Keila vallavalitdeedgivast asjaajamiskorrast;

3.8jargima avaliku teenistuse eetikakoodeksit ja taitrallavalitsuse sisekorraeeskirju;

3.9kasutama igapaevatoos Keila vallavalitsuses kasudlsvat dokumendihaldusprogrammi
ja teisi ametikohal kasutatavaid arvutiprogramme.

4. Vastutus

Jarelevalvespetsialist vastutab:

4.1 kaesolevas ametijuhendis fikseeritud teenigtgaiinete ja kohustuste kohusetundliku,
korrektse, Oigeaegse ja kvaliteetse taitreest kehtivate digusaktidega satestatud korras;

4.2tema poolt koostatud dokumentide Gigsuse eestnja teésutuses olevate dokumentide
sailimise ning korrashoiu eest kehtivate digusagalsatestatud korras;

4.3talle teenistuse tottu teatavaks saanud delik@aajaemuude eraeluliste isikuandmetega
teabe jm konfidentsiaalse info hoidmise ja sellérkdsutamise eest;

4.4t60sisekorraeeskirja ja tdoohutusjuhendi taitmesdajle kasutamiseks antud vallavara
heaperemeheliku kasutamise ja sailitamise eest.

5. Qigused

Jarelevalvespetsialist on digus:

5.1pidada enda allkirjaga kirjavahetust oma toovaldieongapaevakisimustes, millega ei
voeta vallale varalisi kohustusi;

5.2saada oma tooks sh kdesoleva ametijuhendiga etibehélesannete taitmiseks vajalikke
juhendmaterjale, dokumente, andmeid ja informatsio&kehtivate ©6igusaktidega
satestatud korras ning osaleda tookoosolekutel tgese juhi ettepanekul muudel
kohtumistel,

5.3saada tehnilist abi oma teenistuskohustuste taksjs

5.4 saada teenistusilesannete taitmiseks vajalikkeati@hdeid, arvuti- ja kontoritehnikat;

5.5 0saleda teenistuskohustuste taitmiseks vajamirzenatialasel taiendkoolitusel,

5.6teha ettepanekuid oma (padevuse) tegevusvaldkaimea o paremaks korraldamiseks
ja probleemide lahendamiseks;

5.7 saada ametnikele digusaktidega ja asutuse sisedkigdga ettenahtud muid hivesid.



6. POhinduded ametikohal td6tamiseks

6.1 Haridus, kogemused |4
teadmised

Avaliku teenistuse seaduses kohaliku omavalitguse
ametnikule kehtestatud nduetele vastamine (AT|S §
14), kui seadusega vOi seaduse alusel ei sat@stata
teisiti (ATS § 17);

Uldised teadmised riigi pohikorrast, kodan(ke
Oigustest ja vabadustest ning avalikku teenigtust
reguleerivatest digusaktidest;
Kohaliku omavalitsuse korralduse aluste tundming ja
Ulevaate omamine kohaliku omavalitsuse korralgust
reguleerivatest digusaktidest;

Ametikoha valdkonna seadusandluse tundmine.

6.2 Oskused

Labiraakimisoskus;
Hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koostpoks
avalike huvide elluviimisel;
Konflikti lahendamise oskus;
Eesti keele oskus kdrgtasemel;
Arvuti kasutamise oskus.

6.3 Omadused

Stressitaluvus;
Kohusetundlikkus;
Usaldusvaarsus ja ausus;
Meeskonnatd6 oskus;
Iseseisvus t00s, hea analiisi ja tulemjste
prognoosimisvoime;
Info adekvaatse, Oigeaegse, tapse ja arusaad@avana
edastamise ja tagasiside andmise oskus;
Hea suhtlemis- ja enesevéljendusoskus konep ja
kirjas;

Otsustus- ja vastutusvdimelisus.

7. Rakendussatted

7.1 Ametniku teenistusse nimetamisel kuni uue gotetndi koostamise ja kinnitamiseni
taidab ametnik suulise kokkuleppe alusel vastaweaeetikohale seni kehtinud kinnitatud

ametijuhendit.

7.2 Allkirjastatud ametijuhendit vdib muuta teenjat ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha
eesmark, pohifunktsioon(id), ndutav erialane eftaeisius ega teenistuja palk ja ametniku
Ulesannete maht oluliselt ei suurene.

Ametijuhendi teadmiseks ja taitmiseks vétnud:




